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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr.Wh,

Dengan mengucapkan puji syukur kehadirat ALLAH SWT
yang telah melimpahan rahmat dan hidayah-Nya sehingga
Penulis dapat menyelesaikan buku ajar berupa job sheet
untuk Mata Kuliah Seminar Bisnis ini. Shalawat dan salam
dengan ucapan Allahumma Sholli 'ala Muhammad wa ’ala
Ali Muhammad, penulis sampaikan untuk junjungan kita Nabi
Besar Muhammad SAW.

Job sheet Seminar Bisnis ini disusun bukan hanya untuk
keperluan proses belajar mengajar di kelas antara mahasiswa
dan dosen, akan tetapi juga sebagai proses awal penyusunan
Proposal Skripsi serta pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi
mahasiswa Prodi Bisnis Digital, yang merupakan cikal bakal
dari Laporan Skripsi mahasiswa. Hal tersebut sesuai dengan
capaian dari Mata Kuliah Seminar Bisnis, yakni
terselesaikannya Proposal Skripsi dan terselenggarakannya
Seminar Proposal Skripsi mahasiswa.

Pada kesempatan ini penulis juga mengucapkan terima
kasih kepada semua pihak yang telah membantu dalam
menyelesaikan penulisan job sheet ini. Penulis menyadari
masih banyak kekurangan dalam penulisan job sheet ini,
untuk itu kritik dan saran sangat diharapkan demi perbaikan
isi dan penulisan job sheet ini. Semoga Allah SWT senantiasa
meridhoi setiap usaha kita, Aamiin.

Wassalammu‘alaikum Wr.Wb

Bengkalis, April 2023

Penulis
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JOB 1

PENYUSUNAN PROPOSAL

A. Identitas Job Sheet

IDENTITAS JOB SHEET
Perguruan Tinggi |: Politeknik Negeri |Pertemuan ke :1-VI
Bengkalis
Jurusan/Program |: Adm Niaga/ Job ke 01
Studi Bisnis Digital
Kode Mata Kuliah |: BD21320 Jumlah Halaman |: 8
Nama Mata Kuliah |: Seminar Bisnis Mulai Berlaku 12023
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B. Komponen Job Sheet

1. Judul Job
JOB 1

PENYUSUNAN PROPOSAL SKRIPSI

2. Tujuan:
Setelah mempelajari dan melakukan praktikum
penyusunan proposal skripsi, diharapkan mahasiswa

mampu menyusun dan menyelesaikan proposal skripsi.

3. Dasar Teori

Skripsi adalah tugas yang diberikan kepada
mahasiswa sebagai syarat menyelesaikan program
Sarjana Terapan (Peraturan Akademik Politeknik Negeri
Bengkalis Tahun 2019). Di dalam Rambu-rambu Skripsi
Bidang Tata Niaga untuk Jenjang Sarjana Terapan
(Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi
Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017), dinyatakan
definisi dari Skripsi adalah salah satu persyaratan yang
harus dipenuhi untuk memperoleh gelar Sarjana
Terapan (S.Tr) Politeknik, dilaksanakan pada semester

akhir dan dikerjakan secara individu di bawah
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pengawasan pembimbing dengan kompetensi dan
kualifikasi yang sesuai.

Sebelum melaksanakan penelitian Skripsi, para
mahasiswa diwajibkan menyusun proposal (usulan)
Skripsi. Untuk mengajukan permohonan Proposal
Skripsi, mahasiswa wajib memenuhi syarat sebagai
berikut (Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi
Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017):

a. Terdaftar aktif sebagai mahasiswa Politeknik

Negeri Bengkalis di semester berjalan (semester
VII).

b. Telah menyelesaikan (lulus) untuk mata kuliah

pada semester I (satu) s/d semester VII (tujuh).

c. Telah selesai melaksanakan mata kuliah Kerja

Praktek.

Setelah Proposal Skripsi disetujui, mahasiswa harus
melakukan penelitian dan hasilnya disusun menjadi
Skripsi. Tata tulis dan format Proposal Skripsi dan
Skripsi harus seragam, sehingga diperlukan adanya
Panduan Penulisan Proposal dan Laporan Skripsi atau
Skripsi (Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi
Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017). Tata tulis
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Proposal Skripsi untuk Prodi Sarjana Terapan Bisnis
Digital terdiri dari 3 bagian utama, yaitu bagian awal
(sampul, halaman sampul, dan lembar persetujuan),
bagian wutama (isi proposal), dan bagian akhir
(personalia proyek dan daftar pustaka).

Prosedur pengajuan dan penentuan judul Proposal
Skripsi (Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi
Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017), adalah sebegai
berikut:

a. Penentuan judul Proposal Skripsi dapat diusulkan
oleh dosen atau mahasiswa seusia dengan topik
(tema) yang diminati.

b. Beberapa judul Proposal Skripsi beserta
sinopsisnya yang diberikan oleh dosen akan
diumumkan oleh Koordinator Skripsi. Mahasiswa
dapat memilih judul Proposal Skripsi berdasarkan
topik yang diminati dan menghubungi dosen yang
bersangkutan untuk berkonsultasi.

c. Mahasiswa yang mengajukan judul Proposal
Skripsi  sendiri, maka mahasiswa yang
bersangkutan harus berkonsultasi dengan calon
Dosen Pembimbing dan jika disetujui oleh

Koordinator ~ Skripsi maka dosen yang
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bersangkutan dapat dipilih untuk menjadi calon
Dosen Pembimbing.

d. Untuk 1 (satu) judul Proposal Skripsi yang
diusulkan, tidak dapat dikerjakan oleh 2 (dua)
orang mahasiswa atau lebih.

e. Untuk judul Proposal Skripsi yang dinyatakan
sama oleh beberapa mahasiswa tetapi memiliki
ruang lingkup yang berbeda pada setiap
mahasiswa, maka hal tersebut diperbolehkan
dengan ketentuan isi dari Proposal Skripsi tidak

boleh sama pada setiap mahasiswa.

4. Referensi

a. Politeknik Negeri Bengkalis, 2017, Panduan
Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi Program
Sarjana Terapan dan Sarjana Terapan, URL:
http://official.polbeng.ac.id/download /Panduan_
TA&Skripsi_Polbeng.pdf

b. Politeknik Negeri Bengkalis, 2019, Peraturan
Akademik Politeknik Negeri Bengkalis, URL:
http://official.polbeng.ac.id/download /Peraturan
_Akademik.pdf
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5. Alat dan Bahan

Peralatan dan bahan yang digunakan dalam

praktikum ini adalah:

a.

b.

Perangkat komputer lengkap/Laptop
Projector

Flashdisc

CD Blank

Printer

Kertas A4 dan F4 secukupnya

6. Keselamatan Kerja

a.

Memenuhi  persyaratan pencahayaan dan
pengaturan suhu ruangan standar untuk
perangkat komputer/laptop

Memeriksa pengaturan tata letak
komputer/laptop

Memenuhi persyaratan teknis ruangan
komputer/laptop

Mengatur posisi duduk mahasiswa pada saat
mengoperasikan komputer/laptop
Memperkirakan jarak pandang dengan layar

monitor komputer/laptop
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f. Menghidup dan mematikan komputer/laptop

sesuai prosedur

7. Prosedur Kerja

a. Penyusunan Proposal SKkripsi (Penelitian)

Sistematika Penulisan Proposal Skripsi dalam bentuk

Penelitian (Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan

Skripsi Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017), yaitu

sebagai berikut:

A.

O mm o ow

Judul

Latar Belakang

Rumusan Masalah

Tujuan Penelitian

Manfaat Penelitian
Sistematika Penulisan Laporan
Tinjauan Pustaka

G.1. Penelitian Terdahulu

G.2. Teoril
G.3. Teori2
G.dst. Teori ... ... ...

Metodologi Penelitian
H.1. Lokasi dan Waktu Penelitian
H.2. Objek Penelitian
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H.3. Jenis dan Sumber Data
H.3.1. Jenis Data
H.3.2. Sumber Data
H.4. Populasi dan Sampel
H.4.1. Populasi
H.4.2. Sampel
H.5. Teknik Pengambilan Sampel
H.6. Teknik Pengumpulan Data
H.7. Pengukuran Skala
H.8. Teknik Pengolahan Data
H.9. Teknik Analisis Data
H.10. Jenis Penelitian
H.11. Hipotesis
H.12. Definisi Konsep
H.13. Definisi Operasional
I. Jadwal Pelaksanaan Penelitian
J. Perkiraan Biaya Laporan Penelitian
K. Personalia Penelitian

L. Daftar Pustaka

b. Penyusunan Proposal Proyek Akhir
Sistematika Penulisan Proposal Skripsi dalam bentuk

Proyek Akhir (berupa implementasi digital marketing,
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administrasi penjualan, dan lain-lain), yang terdapat di

dalam Panduan Penyusunan Tugas Akhir dan Skripsi

Politeknik Negeri Bengkalis Tahun 2017, yaitu sebagai

berikut:

A.

Judul

B. Latar Belakang
C.
D

. Tujuan Proyek

Identifikasi Proyek

D.1 Tujuan Umum Proyek

D.2 Tujuan Khusus Proyek

Manfaat Proyek

E.1 Bagi Penulis

E.2 Bagi Pihak Lain

Tempat dan Waktu Pelaksanaan Proyek

Sistematika Penulisan Laporan

. Tinjauan Pustaka

H.1.Penelitian Terdahulu

H.2.Teori Umum Proyek Akhir (Catatan: Judul
teorinya yang ditulis, bukan “Teori Umum
Proyek”)

H.dst. Teori Khusus Proyek Akhir (Catatan:
Judul teorinya yang ditulis, bukan “Teori

Khusus Proyek”)
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I. Metoda dan Proses Penyelesaian Proyek

I.1. Rencana Persiapan Proyek

I.2. Rencana Pelaksanaan Proyek

I.3. Rencana Penyelesaian Proyek

I.4. Rencana Pelaporan Proyek
1.4.1 Laporan Pelaksanaan Proyek
I.4.2.Laporan Keuangan Pelaksanaan

Proyek
Jadwal Pelaksanaan Proyek
Perkiraan Biaya Laporan Proyek

Personalia Proyek

= R ¥

. Daftar Pustaka

8. Gambar Kerja

Gambar 1.1 Praktikum Proses Penyusunan Proposal Skripsi
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9. Data Praktek

Rencana judul Proposal Skripsi yang diajukan oleh
mahasiswa, dimana per mahasiswa wajib
mengumpulkan minimal 5 (lima) rencana judul,
selanjutnya akan direkapitulasi oleh dosen pengampu
mata kuliah Seminar Bisnis Digital ke dalam aplikasi
Microsoft Office Excel. Sehingga, jika mahasiswa di kelas
berjumlah 32 (tiga puluh dua) orang, maka akan
terkumpul rencana judul Proposal Skripsi sebanyak 160
(seratus enam puluh) judul.

Setelah rencana judul Proposal Skripsi mahasiswa
selesai direkapitulasi oleh dosen pengampu, berikutnya
akan dibagikan ke Ketua Program Studi, Koordinator
Skripsi Program Studi, dan seluruh Dosen Program
Studi, untuk dilakukan diskusi/rapat program studi
sesuai waktu yang disepakati dalam jangka waktu satu

minggu sebelum pertemuan yang akan datang.

10.Analisa dan Pembahasan
a. Mahasiswa mengajukan minimal 5 (lima) rencana
judul Proposal Skripsi yang terdiri dari gabungan
judul penelitian dan proyek akhir. Selanjutnya

rencana judul Proposal Skripsi tersebut akan
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